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GLOBAL LOGISTICS

NAVODILA: POSTOPKI NA PRETAKALISCU

Navodila o osnovnih postopkih za varno delovanje pretakali$¢a. Omenjena navodila zavzemajo naloge
in odgovornosti glavnega pretakalca/operaterja, voznika cisterne in vodje izmene.

1. Napoved cisterne

1)
2)
3)

4)

Pretakalite prejme napoved cisterne (katera snov, datum, okvirna koli¢ina) na mail:
fluid@fa-maik.com

Pretakalec preveri ali je potrebna organizacija gasilske straZe za pretakanje napovedane
snovi. V primeru da je potrebna, obvesti gasilce.

Pretakalec obvesti viSje vodstvo, vodjo skladisca, vodjo skladi¢ne logistike in
varnostnega svetovalca o napovedi cisterne (vnos v koledar, posredovan mail).
Pretakalecse pripravi na prihod cisterne — ustrezno zavaruje pretakali3ce, pripravi prazno
embalaZo, preveri ¢rpalko, pripravi nastavitve tehtnice, po potrebi stranke uredi etikete
za snovi, uredi nbooking« ramp (rezervacijski sistem podjetja), zapre zasun (NA10.02)

2. Ob prihodu cisterne mora voznik upostevati naslednja navodila:

1) Voznik cisterne mora o svojem prihodu sporociti pretakalcu in mu izroditi dokumente
(CMR, prevozna listina, delovni nalog). Sele ko je pretakalec obvesgen in prisoten na
zunanji pretakalni plos¢adi, lahko voznik pri¢ne s parkiranjem cisterne.

2) Voznik parkira cisterno na temu namenjen prostor. Pretakalec mora biti prisoten celotni
¢as parkiranja, dokler ni cisterna na svojem mestu. Pretakalec daje vozniku navodila kako
parkirati in kdaj ustaviti vozilo, da je cisterna na pravilnem mestu.

Voznik je dolZan upostevati navodila pretakalca.
Slika 1: Prostor za cisterno
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3) Voznik mora po parkiranju na temu namenjeno mesto

ugasniti vozilo, zategniti ro€no zavoro in vozilo podloZiti z h

zagozdami.

Vozilo s cisterno mora med pretakanjem biti ugasnjeno in

preprediti se mora vsakrino moZnost nezaZelenega

premikanja vozila.
Voznik mora takoj ko prispe na pretakalno plos¢at nositi varovalno premo —zai¢itne Cevlje, odsevnik,
pri sebi mora imeti primerne zascitne rokavice za takojinje ukrepanje v primeru dogodka.

o)

gott’
s

3. Priprava na pretakanje
1) Ko je cisterna parkirana pretakalec pripravi vse aktivnosti na &rpalkiin tehtnici:
a. NA12.05 Navodila, nastavitev recepta za posamezno posodo (pretakali$¢e).doc
b. NA12.06 Navodila za izbiro Ze narejene recepture posamezne posode
(pretakalis¢e).doc

Voznik prejme ozemljitveni kabel in navodila od
pretakalca, za ozemljitev cisterne na temu
namenjeno mesto (ozemljiti je potrebno na zato
oznateno mesto - nerjavece jeklo, saj bi lahko na
drugem mestu oksidacija kovine prekinila
tokokrog). Pretakalec je pritem fiziéno prisoten,
da preveri ozemljitev cisterne.

2} Voznik prejme navodila od pretakalca, na katero
&rpalko (zunanja stran) prikljudi cev.

Slika 2: Oznaka za ozemljitev cisterne

Slika 3: Zunanja stran &rpalk (tri Erpalke za razliéno nevarnost)

Voznik ima s seboj svojo cev za prikljuéitev cisterne na zunanjo stran érpalke. Pretakalec
preveri cev. Ce je ta izpravna jo lahko uporabi. V kolikor pride do okvare cevioz. je cevv
slabem stanju se uporabijo rezervne cevi podjetja.

Pripravil: Anja Korent Sprejel: vodja skladidéne logistike Odobril: Miha Bezjak
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3) Po zgoraj opisani pripravi pretakalec pokli¢e vodjo izmene (v ¢asu njegove odsotnosti
osebo, ki nadomeséanjegovo funkcijo) —vse osebe, odgovorne za pregled so predhodno
seznanjene s postopkom (evidenca v kadrovski)

4. Zacetek pretakanja

1) Ko je vse pripravljeno — IBC na tehtnici, cev spusfena, dobi voznik navodila da odpre
oddusnik in ventil na cisterni.

2) Voznik je dolzan dati povratno informacijo, da je ventil odprt. Ce tega ne poda, ga
pretakalec vprasa.

3) Ko jeventilodprt, pretakalecin voznik skupaj preverita ¢e tesni spojka na vozilu in vhodu
v érpalko.

4) Pretakalec preveriizhod iz érpalke in vhod v tehtnico. Ce je vse OK se zaZene &rpalka na
cc 30%. Ko je ves zrak iz cevovoda odstranjen se 3e enkrat preverijo vsi spoji.

5) Ce je vse OK se odpre érpalko na 100%.

Med pretakanjem mora voznik cisterne spremljati potek pretakanja, ne sme zapustiti pretakalisca in
mora upostevati vsa navodila pretakalca.

Med pretakanjem je potrebno strogo upostevati EX obmocdje pretakalis¢a. V primeru pretakanja
vnetljivih snovi, se EX obmodje razsiri 4m na vsako stran od cisterne — posledi¢no tisti ¢as ne obratuje
sosednja rampa, katera je tudi zablokirana na booking sistemu podjetja (booking sistem — kjer se vsi
prevozniki napovedo prihod na podjetje in razklad).

Pretakanje vnetljivih snovi poteka pod nadzorom gasilske straie (GB Maribor, PIGD F.A.MAIK).

5. Konec pretakanja

1) Ko dobinavodila pretakalca, voznik zapre ventil na cisterni in odklopi cevi.

2) Voznik in pretakalec skupaj izpraznita cev v ¢rpalko.
V primeru pretakanja jedkih snovi se celoten cevovod veckrat opere z vodo, katera se
spustiv lovilno posodo.

3) Voznik je dolZan pretakalcu pomagati pri pospravljanju — pospravijo se cevi, odklopi se
ozemljitev.

4) Sele ko je vse pospravljeno in urejeno voznik prejme vrnjen podpisan in oZigosan CMR.

5) Pretakalcec preverilovilno posodo ali je prislo do pus¢anja in odpre zasun (NA10.02)

6) Po koncanem pretakanju in ¢iS¢enju, pretakalec poklice vodjo izmene (v Casu njegove
odsotnostiosebo, kinadomeséa njegovo funkcijo) — vse osebe, odgovorne za pregled so
predhodno seznanjene s postopkom (evidenca v kadrovski)

Pretakalec vodilastno evidenco o prihodu in odhodu cisterne, delovnem nalogu, snovi pretakanja,
koli¢ini, uporablieni embalaZi in ima zapisane vse podrobnosti pretakanja (evidenca uporabe &rpalk

wew v

za snoviin &isCenje po pretakanju).

Prevzemnik lahko pomaga pretakalcu pri prevzemu napolnjene embalaZe v skladidce. Pritem je
dolZan upostevati navodila pretakalca, saj se s tem vkljudi v postopek pretakania.
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6. Splosne zahteve

6.1. Usposabljanje za varno delo

Delodajalec mora zagotoviti zaposlenim, ki delajo v prostorih v katerih se pretakajo nevarne snovi
ustrezno usposabljanje v zvezi z varovanjem zdravja pred poskodbamiz nevarnimi kemikalijami in
iztekanju teh kemikalij v okolje.

Zahteva po usposabljanju velja za vse zaposlene, ki se lahko v prostorih pretakali$¢a in na pretakalni
plod¢adi pojavijo bodisi stalno ali le izjemoma.

Usposabljanje mora potekatipo v naprej pripravljenemprogramu usposabljanja. Delodajalec je dofzan
preveritiusposobljenost delavcevin zagotoviti takSen nacin usposabljanja in preverjanja usposabljanja,
da prepredi posledice zaradi neustrezne usposobljenosti. Cas med posameznimi preverjanji

usposobljenosti ne sme biti daljsi od 2 let.

6.2. Uporaba ustreznih zas¢itnih sredstev
Pretakalec/Operater in zaposleni, kateri se nahajajo na pretakaliS¢u morajo uporabljati rokavice,
obleko in obutev v skladu z zahtevamiv tocki 8 varnostnega lista za posamezen izdelek.
Voznik cisterne mora ob prihodu na pretakaliSée nositivarnosten evlje, odsevnibrezrokavnik terimeti

pri sebi zasc¢itne rokavice za snov, katero prevaia.

6.3. Odgovornost udeleZzencev
Voznik avtocisterne med preérpavanjem ne sme zapustiti blizine avto cisterne in je dolzan takoj ob
pritrditi cevi na prikljuéek na zunanji strani stene polnilnice. Cel ¢as pretakanja mora nadzirati, e
spojka med cevmi oz. na priklju¢ku popustiin zaéne iztekati tekocina. V primeru dogodka mora takoj
obvestiti pretakalca v polnilnici. Celoten €as nahajanja na pretakalni plo3¢adi je dolZan je upoStevati

navodila pretakalca.

Pretakalec mora nositi ustrezno varovalno opremo, po specifikacijah primerno za snov, katero bo
preérpaval. V primeru odstopanjaopreme je dolzan o tem nemudoma obvestiti strokovnega sodelavea
za nevarne snovi. Pred pretakanjem mora zapreti zasun v lovilnem bazenu na pretakali§¢u ter vklopiti
ventilacijo, namestiti ovire, ki prepre¢ujejo nepooblai¢enim osebam dostop v blizino avtocisterne.
Mora pomagati pritrditi vozniku cevi od avtocisterne na prikljuéek na zunanji strani polnilnice. V
polnilnici mora vkljuciti &rpalko in tehtnico po navodilih proizvajalca. Ne sme zapusé&ati polnilnice,

dokler teée tekoéina v IBC ali sod. Nadzirati mora pretakanje tekocine in v kolikor se doziranje

Pripravil: Anja Korent Sprejel: vodja skladi$¢ne logistike Odobril: Miha Bezjak
Datum: 16.06.2025 Stran: 4 NA10.05, Verzija 4



@mai

ity
GLOBAL LOGISTIGS

NAVODILA: POSTOPKI NA PRETAKALISCU

avtomatsko ne prekine, mora le-to prekiniti s pritiskom na rde¢i gumb na tehtnici. Po koncanem
pretakanju je potrebno izpolnitikontrolnilist — Tabela kontrola pretakanja (KL 14.20 —v prilogi), kjer je
potrebno navesti vse podatke za posamezno pretakanje in snov. Pretakalec ima svoj e -postni naslov,
preko katerega komunicira s poslovnimi partnerji za organizacijo pretakanja, potrebna vprasanja ter
povratne informacije o konénem rezultatu pretakanja. Pretakalec mora v kopijo sporotila (CC) vnasati
vodjo skladiséne logistike in vodjo skladid¢a za informiranje glede potekov pretakanja.

Pretakalecmora pred in po pretakanju mora poklicati vodjo izmene za pregled stanja na pretakaliséu

Vodja izmene (v &asu njegove odsotnosti oseba, ki nadomes3¢a njegovo funkcijo) mora pred in po
pretakanju na poziv pretakalca/operaterja preveriti stanje na pretakaliscu:
1) Pred pri¢etkom pretakanja preveri:
a. Vprasaalije zasun zaprt
b. Pogleda ali je cisterna ozemljena v primeru pretakanja vnetljivih snovi
c. Preverialije cisterna priklopljiena na pravilno érpalko (ustrezni znaki nevarnosti)
d. Podpide kontrolni list KL14.20
2) Po konéanem pretakanju preveri:
a. Vprasa alije bila érpalka ustrezno oti¢ena
b. Alije zasun odprt

c. Preveriizpolnitev kontrolnega lista KL14.20 in ga podpise

strokovna sodelavka za nevarne snovi je dolina seznaniti polnilce, ki delajo na pretakalid¢u z
varnostnimi ukrepi ter pregledati, & vsi uporabljajo ustrezno varovalno opremo. Pred dogovorom
pretakanja novih snovimora strokovnisodelavecza nevarne snovioperaterja na pretakalis¢u seznaniti

z novimi varnostnimi listi.

Podrobna navodila za delo s specifi¢nimi snovmi (vnetljivo, jedko) in postopki ravnanja v primeru
izlitja so navedeniv naslednjih navodilih
- NA10.01 Navodila za varno delo med pretakanjem vnetljivih tekocih kemikalij

- NA10.04 Navodila za varno delo med pretakanjem jedkih tekocih kemikalij
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